Stellenanzeige
Sachbearbeiter Rechtsabteilung (m/w/d)

Deine Aufgaben

Als Sachbearbeiter Rechtsabteilung bearbeitest du eigenverantwortlich Rechts-
falle und betreust Klageverfahren sowie aulRergerichtliche rechtliche Ausein-
andersetzungen auf Objektebene. Du wehrst unberechtigte Forderungen von
Mietern oder Dritten ab, koordinierst externe Rechtsanwalte und begleitest
Rechtsvorgange in enger Abstimmung mit den zustandigen Fachbereichen.

Dariber hinaus fuhrst du die Korrespondenz mit Mietern, Behérden, Gerichten
und Rechtsanwalten, erstellst rechtliche Schreiben und Entscheidungsvorlagen
und sorgst fiir eine ordnungsgemaRe Aktenfiihrung. Die Uberwachung von
Fristen, Vereinbarungen und gerichtlichen Entscheidungen sowie deren Um-
setzung gehort ebenso zu deinem Verantwortungsbereich wie die Ermittlung
rechtlicher Sachverhalte und die Entwicklung nachhaltiger Losungsansatze.

Was Du mitbringst

. Rechtsanwaltsfachangestellter, Rechtsfachwirt

e Kenntnisse Schuld-, Miet- und Vollstreckungsrecht

e Kenntnisse im Sozialrecht (Unterstitzungswesen)

e  Gestandene Person mit Gberzeugenden Auftreten, Durchsetzungsvermo-
gen, Kommunikationsstarke und Kontaktfreudigkeit

Das sind wir

Wir managen, vermieten und entwickeln. Und das immer mit klarem Ziel vor
Augen: die Zufriedenheit unserer Eigentiimer und Mieter. Tagtaglich kimmern
wir uns um Uber 500 Immobilien in ganz Deutschland. Dabei fokussieren wir
uns auf weitsichtiges Bestandhalten und sorgen so flir gute Wohnqualitat — mit
langfristigem Werterhalt und nachhaltigem Wertzuwachs.

Deine Ansprechpartnerin

Marinela Petrovic
Leiterin Human Resources
+49 3075444741 28
personal@eb-immo.de

Bitte bewerbe dich mit dei-
nem aussagekraftigen Unter-
lagen unter Angabe deines fru-
hestmoglichen Eintrittstermins
sowie deiner Gehaltsvorstellung per
E-Mail.
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Die verkirzte, mannliche Sprachform hat ledig-
lich redaktionelle Grinde und beinhaltet keine
Wertung. Entsprechende Begriffe gelten im Sinne
der Gleichbehandlung grundsétzlich fir alle Ge-
schlechter.



