We are hiring.

Assistenz im Nebenkostenmanagement (m/w/d)

Unsere Assistenz im Nebenkostenmanagement behalt dank ihrer strukturierten und gewis-
senhaften Arbeitsweise stets den Uberblick — auch bei komplexen Abrechnungsprozessen. Sie
erstellt eigenverantwortlich und zuverlassig Nebenkostenabrechnungen, reicht Heizkosten
fristgerecht bei den Abrechnungsdienstleistern ein und pflegt sorgfaltig Stammdaten sowie
Datenbanken. Riickfragen zur Betriebskostenabrechnung bearbeitet sie kompetent. Mit aus-
gepragter Kommunikationsstarke und Serviceorientierung fiihrt sie die Korrespondenz mit
Mietern, Eigentlimern und Dienstleistern und bringt Teamfahigkeit sowie Organisationstalent

Das ist fiir uns die perfekte Assistenz im Nebenkostenmanagement (m/w/d).
Haben wir ihn mit dir gefunden?
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